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FOR ENGLISH SCROLL DOWN

1. Definicje

Administrator — Biblioteka Narodowa z siedzibg w Warszawie.

Dane osobowe — wszystkie informacje o osobie fizycznej zidentyfikowanej lub
mozliwej do zidentyfikowania poprzez jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow
okreslajgcych fizyczna, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng,
kulturowg lub spoteczng tozsamos$é, w tym IP urzadzenia, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy oraz informacje gromadzone za posrednictwem plikdw
cookies oraz innej podobnej technologii.

Polityka — niniejsza Polityka prywatno$ci.

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

Serwis — serwis internetowy prowadzony przez Administratora 0 nazwie
dbn.bn.org.pl.

Uzytkownik — kazda osoba fizyczna korzystajgca z Serwisu.

2. Przetwarzanie danych w zwigzku z korzystaniem z Serwisu

W zwigzku z korzystaniem przez Uzytkownika z Serwisu Administrator zbiera
informacje o aktywnosci Uzytkownika w Serwisie. Ponizej zostaty opisane
szczegolowe zasady oraz cele przetwarzania danych osobowych gromadzonych

podczas korzystania z Serwisu przez Uzytkownika.

3. Cele oraz podstawy prawne przetwarzania danych w Serwisie

Dane osobowe wszystkich oséb korzystajgcych z Serwisu (w tym adres IP lub inne
identyfikatory oraz informacje gromadzone za posrednictwem plikbw cookies lub

innych podobnych technologii) przetwarzane sg przez Administratora:



3.1.1. w celach analitycznych i statystycznych — wowczas podstawg prawng
przetwarzania jest uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO)
polegajacy na prowadzeniu analiz aktywnosci Uzytkownikéw, a takze ich
preferencji w celu poprawy funkcjonalnosci swiadczonych ustug;

3.1.2. w celu ewentualnego ustalenia i dochodzenia roszczen lub obrony przed nimi
— podstawg prawng przetwarzania jest uzasadniony interes Administratora (art. 6
ust. 1 lit f RODO) polegajacy na ochronie jego praw.

3.2. Aktywno$¢ Uzytkownika w Serwisie, w tym jego dane osobowe, sg rejestrowane w
logach systemowych (specjalnym programie komputerowym stuzgcym do
przechowywania chronologicznego zapisu zawierajgcego informacje o zdarzeniach i
dziataniach dotyczgcych systemu informatycznego stuzgcego do swiadczenia ustug
przez Administratora). Zebrane w logach informacje sg przetwarzane w zwigzku ze
Swiadczeniem ustug. Administrator przetwarza je rowniez w celach technicznych: w
szczegolnosci, dane mogg by¢ tymczasowo przechowywane i przetwarzane w celu
zapewnienia  bezpieczenstwa i  poprawnego funkcjonowania  systeméw
informatycznych, np. w zwigzku z wykonywaniem kopii bezpieczenhstwa, testami
zmian w systemach informatycznych, wykrywania nieprawidtowosci lub ochrong przed

naduzyciami i atakami.

4. Typy danych przetwarzanych w Serwisie

4.1. W Serwisie przetwarzane sg nastepujgce dane Uzytkownikow:
4.1.1. PIliki cookies (zob. pkt. 5);
4.1.2. Logi systemowe (zob. pkt. 3).

5. PIliki cookies oraz podobna technologia

5.1. Pliki cookies to mate pliki tekstowe instalowane na urzadzeniu Uzytkownika
przegladajgcego Serwis. Cookies zbierajg informacje utatwiajgce korzystanie ze
strony internetowej — np. poprzez zapamietywanie odwiedzin Uzytkownika w Serwisie
i dokonywanych przez niego czynno$ci.

5.2. Administrator wykorzystuje tzw. cookie serwisowe przede wszystkim w celu
dostarczania Uzytkownikowi ustug swiadczonych drogg elektroniczng oraz poprawy
jakosci tych ustug. W zwigzku z tym Administrator oraz inne podmioty swiadczgce na
jego rzecz ustugi analityczne i statystyczne korzystajg z plikow cookies, przechowujgc

informacje lub uzyskujgc dostep do informacji juz przechowywanych w



telekomunikacyjnym urzadzeniu koncowym Uzytkownika (komputer, telefon, tablet

itp.). Pliki cookies wykorzystywane w tym celu obejmuja:

5.2.1. pliki cookies z danymi wprowadzanymi przez Uzytkownika (identyfikator sesji)
na czas trwania sesji (ang. user input cookies);

5.2.2. uwierzytelniajgce pliki cookies wykorzystywane do ustug wymagajgcych
uwierzytelniania na czas trwania sesji (ang. authentication cookies);

5.2.3. pliki cookies stuzgce do zapewnienia bezpieczenstwa, np. wykorzystywane do
wykrywania naduzy¢ w zakresie uwierzytelniania (ang. user centric security
cookies);

5.2.4. trwate pliki cookies stuzgce do personalizacji interfejsu Uzytkownika na czas
trwania ses;ji lub nieco dluzej (ang. user interface customization cookies);

5.2.5. pliki cookies stuzgce do monitorowania ruchu na stronie internetowej, tj.
analityki danych, w tym cookies Google Analytics (sg to pliki wykorzystywane
przez spotke Google w celu analizy sposobu korzystania z Serwisu przez
Uzytkownika do tworzenia statystyk i raportéw dotyczacych funkcjonowania
Serwisu). Google nie wykorzystuje zebranych danych do identyfikacji
Uzytkownika ani nie fgczy tych informacji w celu umozliwienia identyfikaciji.
Szczegotowe informacje o zakresie i zasadach zbierania danych w zwigzku z tg

ustugg mozna znalez¢ tutaj.

6. Okres przetwarzania danych osobowych

6.1. Okres przetwarzania danych przez Administratora zalezy od rodzaju swiadczonej
ustugi i celu przetwarzania. Co do zasady dane przetwarzane sg przez czas
Swiadczenia ustugi lub realizowania zaméwienia, do czasu wycofania wyrazonej
zgody lub zgtoszenia skutecznego sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych w
przypadkach, gdy podstawg prawng przetwarzania danych jest uzasadniony interes
Administratora.

6.2. Okres przetwarzania danych moze by¢ przediuzony w przypadku, gdy przetwarzanie
jest niezbedne do ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed
nimi, a po tym czasie jedynie w przypadku i w zakresie, w jakim bedg wymagac tego
przepisy prawa. Po uptywie okresu przetwarzania dane sg nieodwracalnie usuwane

lub anonimizowane.

7. Uprawnienia Uzytkownika

7.1. Osobom, ktérych dane dotycza, przystugujg nastepujgce prawa:
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7.1.1. Prawo do informacji o przetwarzaniu danych osobowych - na tej
podstawie osobie zgtaszajgcej takie zgdanie Administrator przekazuje informacje
0 przetwarzaniu danych osobowych, w tym przede wszystkim o celach i
podstawach prawnych przetwarzania, zakresie posiadanych danych, podmiotach,
ktéorym dane osobowe sg ujawniane i planowanym terminie ich usuniecia;

7.1.2. Prawo uzyskania kopii danych — na tej podstawie Administrator przekazuje
kopie przetwarzanych danych, dotyczgcych osoby zgtaszajgcej zgdanie;

7.1.3. Prawo do sprostowania — na tej podstawie Administrator usuwa ewentualne
niezgodnosci lub btedy dotyczgce przetwarzanych danych osobowych, oraz
uzupefnia je lub aktualizuje, jesli sg niekompletne lub ulegty zmianie;

7.1.4. Prawo do usuniecia danych — na tej podstawie mozna zgdac¢ usuniecia
danych, ktérych przetwarzanie nie jest juz niezbedne do realizowania zadnego z
celow, dla ktérych zostaty zebrane;

7.1.5. Prawo do ograniczenia przetwarzania — na tej podstawie Administrator
zaprzestaje dokonywania operacji na danych osobowych, z wyjgtkiem operacji,
na ktére wyrazita zgode osoba, ktérej dane dotyczg, oraz przechowywania
danych, zgodnie z przyjetymi zasadami retenciji, lub dopdki nie ustang przyczyny
ograniczenia przetwarzania danych (np. zostanie wydana decyzji organu
nadzorczego, zezwalajgca na dalsze przetwarzanie danych);

7.1.6. Prawo do przenoszenia danych — na tej podstawie, w zakresie w jakim dane
sg przetwarzane w zwigzku z zawartg umowg lub wyrazong zgodg, Administrator
wydaje dane dostarczone przez osobe, kitdrej one dotyczg, w formacie
pozwalajgcym na ich odczyt przez komputer. Mozliwe jest takze zazgdanie
przestania tych danych innemu podmiotowi — jednak pod warunkiem, ze istniejg
w tym zakresie techniczne mozliwosci zaréwno po stronie Administratora jak i
tego innego podmiotu;

7.1.7. Prawo sprzeciwu wobec innych celéw przetwarzania danych — osoba,
ktérej dane dotycza, moze w kazdym czasie sprzeciwic sie przetwarzaniu danych
osobowych na podstawie uzasadnionego interesu Administratora (np. dla celéw
analitycznych lub statystycznych lub ze wzgledéw zwigzanych z ochrong mienia).
Sprzeciw w tym zakresie powinien zawiera¢ uzasadnienie oraz podlega ocenie
Administratora;

7.1.8. Prawo wycofania zgody — jesli dane przetwarzane sg na podstawie zgody
osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo jg wycofa¢ w dowolnym momencie, co
jednak nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed

wycofaniem tej zgody;



7.1.9. Prawo do skargi —w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy RODO lub inne przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych,
osoba, ktérej dane dotyczg, moze zlozy¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

7.2. Wniosek dotyczacy realizacji praw podmiotéw danych, mozna ztozy¢:

7.2.1. w formie pisemnej na adres: Biblioteka Narodowa, al. Niepodlegtosci 213, 02-

086 Warszawa;

7.2.2. drogg e-mailowg na adres: daneosobowe@bn.org.pl.

7.3. Wniosek powinien w miare mozliwoéci precyzyjnie wskazywaé, czego dotyczy
zadanie, tj. w szczegolnosci:

7.3.1. z jakiego uprawnienia chce skorzysta¢ osoba skfadajgca wniosek (np. prawo
do otrzymania kopii danych, prawo do usuniecia danych, itd.);

7.3.2. jakiego procesu przetwarzania dotyczy zadanie (np. korzystanie z okreslonej
ustugi, aktywnos¢ w okreslonym serwisie internetowym, otrzymywanie
newslettera zawierajgcego informacje handlowe na okre$lony adres email, itp.);

7.3.3. jakich celéw przetwarzania dotyczy zadanie (np. cele marketingowe, cele
analityczne, itp.).

7.4. Jezeli Administrator nie bedzie w stanie ustali¢ tresci zgdania lub zidentyfikowaé
osoby skftadajgcej wniosek w oparciu o dokonane zgtoszenie, zwréci sie do
wnioskodawcy o dodatkowe informacje.

7.5. Odpowiedz na zgtoszenia zostanie udzielona w ciggu miesigca od jego otrzymania.
W razie koniecznosci przedtuzenia tego terminu, Administrator poinformuje
whioskodawce o przyczynach takiego przedtuzenia.

7.6. Odpowiedz bedzie udzielana na adres e-mail z ktérego przestano wniosek, a w
przypadku wnioskow skierowanych listownie, listem zwyktym na adres wskazany
przez wnioskodawce, o ile z tresci listu nie bedzie wynikata che¢ otrzymania informacji

zwrotnej na adres e-mail (w takim przypadku nalezy podac¢ adres e-mail).

8. Odbiorcy danych

8.1. W zwigzku z realizacjg ustug dane osobowe bedg ujawniane zewnetrznym
podmiotom, w tym w szczegolnosci dostawcom odpowiedzialnym za obstuge
systemow informatycznych.

8.2. Administrator zastrzega sobie prawo ujawnienia wybranych informacji dotyczgcych
Uzytkownika wiasciwym organom bgdz osobom trzecim, ktére zgtoszg zgdanie
udzielenia takich informacji, opierajac sie na odpowiedniej podstawie prawnej oraz

zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa.
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9. Przekazywanie danych poza EOG

9.1. Poziom ochrony danych osobowych poza Europejskim Obszarem Gospodarczym
(EOG) rozni sie od tego zapewnianego przez prawo europejskie. Z tego powodu
Administrator przekazuje dane osobowe poza EOG tylko wtedy, gdy jest to konieczne,
i z zapewnieniem odpowiedniego stopnia ochrony, przede wszystkim poprzez:

9.1.1. wspotprace z podmiotami przetwarzajgcymi dane osobowe w panstwach, w
odniesieniu do ktérych zostata wydana stosowna decyzja Komisji Europejskiej;

9.1.2. stosowanie standardowych Kklauzul umownych wydanych przez Komisje
Europejska;

9.1.3. stosowanie wigzgcych regut korporacyjnych, zatwierdzonych przez wiasciwy
organ nadzorczy;

9.1.4. w razie przekazywania danych do USA - wspéiprace z podmiotami
uczestniczgcymi w programie Tarcza Prywatnosci (Privacy Shield),
zatwierdzonym decyzjg Komisji Europejskiej.

9.2. Administrator zawsze informuje o zamiarze przekazania danych osobowych poza

EOG na etapie ich zbierania.

10.Bezpieczenstwo danych osobowych

10.1. Administrator na biezgco prowadzi analize ryzyka w celu zapewnienia, ze dane
osobowe przetwarzane sg przez niego w sposob bezpieczny — zapewniajgcy przede
wszystkim, ze dostep do danych majg jedynie osoby upowaznione i jedynie w
zakresie, w jakim jest to niezbedne ze wzgledu na wykonywane przez nie zadania.
Administrator dba o to, by wszystkie operacje na danych osobowych byty
rejestrowane i dokonywane jedynie przez uprawnionych pracownikow i
wspotpracownikow.

10.2. Administrator podejmuje wszelkie niezbedne dziatania, by takze jego
podwykonawcy i inne podmioty wspétpracujgce dawaly gwarancje stosowania
odpowiednich srodkéw bezpieczenstwa w kazdym przypadku, gdy przetwarzajg

dane osobowe na zlecenie Administratora.

11.Dane kontaktowe



11.1. Kontakt z Administratorem jest mozliwy poprzez adres e-mail kontakt@bn.org.pl lub
adres korespondencyjny: Biblioteka Narodowa, al. Niepodlegtosci 213, 02-086
Warszawa.

11.2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna
skontaktowaC sie poprzez e-mail: daneosobowe@bn.org.pl w kazdej sprawie

dotyczgcej przetwarzania danych osobowych.

12.Zmiana Polityki prywatnosci

12.1. Polityka jest na biezaco weryfikowana i w razie potrzeby aktualizowana.
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Privacy policy of the website dbn.bn.org.pl

1. Definitions

Administrator — the National Library of Poland with its registered office in Warsaw.
Personal data — all information about a natural person identified or identifiable by one
or more specific factors determining physical, physiological, genetic, mental,
economic, cultural or social identity, including device IP, location data, internet
identifier and information collected for via cookies and other similar technology.
Policy — this Privacy policy.

GDPR — Regulation (EU) 2016/679 of the European Parliament and of the Council of
27 April 2016 on the protection of individuals with regard to the processing of personal
data and on the free movement of such data, and repealing Directive 95/46/EC.
Service — a website run by the Administrator called the website dbn.bn.org.pl.

User — any natural person visiting the Service.

2. Processing of data in connection with the use of the Service

In connection with the User's use of the Service, the Administrator collects data to the
extent necessary to provide individual services offered, as well as information about
the User's activity in the Service. Detailed rules and purposes for processing personal

data collected while using the Service by the User are described below.

3. Purposes and legal basis for processing data in the Service

Personal data of all persons using the Service (including the IP address or other

identifiers and information collected via cookies or other similar technologies) are

processed by the Administrator:

3.1.1. for analytical and statistical purposes - then the legal basis for processing is the
Administrator's legitimate interest (Article 6(1)(f) GDPR) consisting in conducting
analyzes of Users' activity, as well as their preferences in order to improve the

functionalities and services provided;



3.1.2. in order to possibly determine and assert claims or defend against them - the
legal basis for processing is the justified interest of the Administrator (Article
6(1)(f) GDPR) consisting in protection of his rights.

3.2. A User's activity in the Service, including his or her personal data, is recorded in
system logs (a special computer program used to store a chronological record
containing information about events and activities related to the IT system used to
provide services by the Administrator). Information collected in logs processed in
connection with the provision of services. The administrator also processes them for
technical purposes, in particular, data may be temporarily stored and processed in
order to ensure the security and proper functioning of IT systems, e.g. in connection
with making backup copies, testing changes in IT systems, detecting irregularities or

protecting against abuse and attacks.

4. Types of data processed in the Service

4.1. The following data of Users are processed in the Service:
4.1.1. Cookies (see point 5);
4.1.2. System logs (see point 3).

5. Cookies and similar technology

5.1. Cookies are small text files installed on the device of the User browsing the Service.
Cookies collect information that facilitates the use of the website — e.g. by
remembering User's visits to the Service and activities performed by him or her.
5.2. The Administrator uses the so-called service cookies primarily to provide a User with
electronic services and to improve the quality of these services. Therefore, the
Administrator and other entities providing analytical and statistical services to him use
cookies, storing information or gaining access to information already stored in the
User's telecommunications terminal device (computer, phone, tablet, etc.). Cookies
used for this purpose include
5.2.1. cookies with data entered by a User (session ID) for the duration of the session
(user input cookies);

5.2.2. authentication cookies used for services that require authentication for the
duration of the session (authentication cookies);

5.2.3. cookies used to ensure security, e.g. to detect fraud in the field of authentication

(user centric security cookies);



5.2.4. permanent cookies used to personalize the User interface for the duration of
the session or a little longer (user interface customization cookies);

5.2.5. cookies used to monitor website traffic, i.e. data analytics, including Google
Analytics cookies (these are files used by Google to analyze how a User uses the
Service to create statistics and reports on the functioning of the Service). Google
does not use the collected data to identify the User or combine this information to
enable identification. Detailed information about the scope and rules of collecting

data in connection with this service can be found here.

6. Period of processing of personal data

6.1. The period of data processing by the Administrator depends on the type of service
provided and the purpose of processing. As a rule, data is processed for the duration
of the service or order, until the consent is withdrawn or effective objection to data
processing is raised in cases where the legal basis for data processing is the justified
interest of the Administrator.

6.2. The period of data processing may be extended if the processing is necessary to
establish and assert any claims or defend against them, and after that time only if and
to the extent required by law. After the end of the processing period, the data is

irreversibly deleted or anonymized.
7. User rights

7.1. Data subjects are entitled to the following rights:

7.1.1. The right to information about the processing of personal data — on this
basis, the Administrator provides the person submitting such a request with
information on the processing of personal data, including primarily the purposes
and legal grounds for processing, the scope of data held, entities to whom
personal data is disclosed and the planned date of their removal;

7.1.2. The right to obtain a copy of the data — on this basis, the Administrator
provides a copy of the processed data regarding the person submitting the
request;

7.1.3. The right to rectification — on this basis, the Administrator removes any
discrepancies or errors regarding personal data being processed, and
supplements or updates them if they are incomplete or have changed;

7.1.4. The right to delete data — on this basis, it is possible to request the deletion
of data the processing of which is no longer necessary to achieve any of the

purposes for which it was collected;

10
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7.1.5. Therightto limit processing — on this basis, the Administrator ceases to carry
out operations on personal data, with the exception of operations that the data
subject has consented, and to store data, in accordance with accepted retention
rules, or until the reasons for limiting data processing cease (e.g. a decision of the
supervisory authority will be issued, authorizing further data processing);

7.1.6. The right to transfer data — on this basis, to the extent that data is processed
in connection with the concluded contract or consent, the Administrator issues
data provided by the person to whom they relate, in a format that allows it to be
read by a computer. It is also possible to request that the data be sent to another
entity - however, provided that there are technical possibilities in this regard both
on the part of the Administrator and that other entity;

7.1.7. The right to object to other purposes of data processing — a data subject
may at any time object to the processing of personal data on the basis of the
justified interest of the Administrator (e.g. for analytical or statistical purposes or
for reasons related to the protection of property). An objection in this respect
should contain a justification and is subject to the Administrator's assessment;

7.1.8. The right to withdraw consent — if the data are processed on the basis of
consent, the data subject has the right to withdraw it at any time, which, however,
does not affect the lawfulness of the processing carried out before the withdrawal
of this consent;

7.1.9. Right to complain — if it is considered that the processing of personal data
violates the provisions of the GDPR or other provisions regarding the protection
of personal data, the data subject may submit a complaint to the President of the
Personal Data Protection Office.

7.2. An application regarding the exercise of data subjects' rights may be submitted:

7.2.1. inwriting to the following address: Biblioteka Narodowa, al. Niepodlegtosci 213,
02-086 Warsaw;

7.2.2. by emalil to the address: daneosobowe@bn.org.pl.

7.3. The application should, if possible, indicate precisely what the request concerns, i.e.

in particular:

7.3.1. what right the person submitting the application wants to use (e.g. the right to
receive a copy of the data, the right to delete the data, etc.);

7.3.2. what process the request relates to (e.g. use of a particular service, activity on
a specific website, receiving a newsletter containing commercial information to a
specific email address, etc.);

7.3.3. what processing purposes the request relates to (e.g. marketing goals,

analytical goals, itp.).

11
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7.4

7.5.

7.6.

8.1.

8.2.

9.1.

9.2

. If the Administrator is unable to determine the content of the request or identify the

person submitting the application based on the application, he will ask the applicant
for additional information.

A response to applications will be given within one month of receipt. If it is necessary
to extend this period, the Administrator will inform the applicant about the reasons for
such extension.

A response will be given to the email address from which the application was sent,
and in the case of applications sent by letter, by ordinary letter to the address indicated
by the applicant, unless the content of the letter indicates the desire to receive

feedback to the e-mail address (in this case an email address should be provided).

8. Data recipients

In connection with the provision of services, personal data will be disclosed to external
entities, including in particular suppliers responsible for operating IT systems.

The Administrator reserves the right to disclose selected information about a User to
competent authorities or third parties who submit a request for such information, based

on an appropriate legal basis and in accordance with applicable law.

9. Transmission of data outside the EEA

The level of protection of personal data outside the European Economic Area (EEA)

differs from that provided by European law. For this reason, the Administrator transfers

personal data outside the EEA only when it is necessary and ensuring an adequate

level of protection, primarily through:

9.1.1. cooperation with entities processing personal data in countries for which an
appropriate decision of the European Commission has been issued;

9.1.2. use of standard contractual clauses issued by the European Commission;

9.1.3. applying binding corporate rules approved by the competent supervisory
authority;

9.1.4. inthe event of data transfer to the USA — cooperation with entities participating
in the Privacy Shield program approved by the decision of the European

Commission.

. The administrator always informs about the intention to transfer personal data outside

the EEA at the stage of their collection.
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10.1.

10.2.

11.1.

11.2.

12.1.

10.Security of personal data

The administrator conducts risk analysis on an ongoing basis to ensure that personal
data are processed by him in a secure manner — first of all, ensuring that only
authorized persons have access to the data and only to the extent that it is necessary
due to the tasks they perform. The administrator ensures that all operations on
personal data are recorded and carried out only by authorized employees and
associates.

The administrator takes all necessary actions so that its subcontractors and other
cooperating entities guarantee the use of appropriate security measures whenever

they process personal data at the request of the Administrator.

11.Contact details

Contact with the Administrator is possible via the e-mail address kontakt@bn.org.pl
or by correspondence address: Biblioteka Narodowa, al. Niepodlegtosci 213, 02-086
Warsaw.

The administrator has appointed the Data Protection Officer who can be contacted
by e-mail: daneosobowe@bn.org.pl in any matter regarding the processing of

personal data.

12.Changing the Privacy policy

The policy is reviewed on an ongoing basis and updated as necessary.
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